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INSTRUCOES INICIAIS - INTERNET
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O Sistema Mediador esta disponivel na Internet, no endereco eletronico do Ministério
do Trabalho e Emprego www.mte.gov.br. Para acessa-lo, a entidade sindical ou a
empresa deve clicar no banner “SISTEMA MEDIADOR - Convencdes e Acordos
Coletivos via Internet”.

As convencdes e os acordos coletivos sao elaborados na propria Internet, por uma das
partes envolvidas, seja entidade sindical ou empresa. Essa entidade € denominada
pelo sistema de “Solicitante”.

Para fazer parte de uma convengdo ou de um acordo elaborado pelo Sistema
Mediador, a entidade sindical deve estar ativa no Cadastro Nacional de Entidades
Sindicais - CNES e com 0 mandato da diretoria vigente.

A partir do CNPJ, o Sistema busca no CNES as informacdes de endereco, membros
da diretoria e base territorial das entidades sindicais. Tratando-se de Empregador, o
Sistema busca a informacdo na base da Receita Federal e verifica se 0 CNPJ
encontra-se regular.

Para dar continuidade a elaboragdo de um instrumento coletivo anteriormente iniciada,
a chave de acesso na Internet é a combinagdo do Numero da Solicitacdo (formato
MRxxxxxx/200X), gerado pelo Sistema Mediador, com o CNPJ do solicitante. Por isso,
€ importante que se anote tal nimero. Havendo necessidade, o NUmero da Solicitacao
pode ser requerido a DRT.

Enquanto o instrumento ndo for transmitido, via Internet, para a base de dados do
MTE, o solicitante pode altera-lo livremente, incluindo ou excluindo participantes, por
exemplo, ou alterando as clausulas ja inseridas. ApGs a transmissao para o MTE,
qualquer alteracdo deve ser feita por meio de Termo Aditivo, também disponivel na
Internet.

Para elaborar um Termo Aditivo pelo Sistema Mediador, € necessario que a
Convencéo ou o Acordo Coletivo a que ele se refere também tenha sido elaborado
pelo Sistema ou tenha sido depositado na DRT a partir de 2006 (ou seja, que esteja
depositado ou registrado no Sistema de Registro e Arquivamento de Acordo e
Convencéo Coletiva - SIRACC).



1. MODULO INTERNET

Acessando o sistema;

Para acessar o sistema, a entidade ou a empresa deve entrar no endereco eletronico
do Ministério do Trabalho e Emprego www.mte.gov.br e clicar no banner “SISTEMA

MEDIADOR - Convencdes e Acordos Coletivos via Internet”.
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1.1 Solicitagédo de Registro de Instrumento Coletivo — Acordo Coletivo e Convencgéo
Coletiva

Para iniciar a elaboracdo de um instrumento coletivo, o solicitante deve escolher o
tipo de instrumento, no menu localizado a esquerda da tela: Acordo Coletivo, Convencao
Coletiva ou Termo Aditivo.
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Passol: Identificacdo do Solicitante

Para iniciar a elaboracdo de um Acordo Coletivo, o solicitante deve indicar se é
Representante dos Trabalhadores ou Empregador e, a seguir, informar o CNPJ. Caso o
solicitante seja Empregador, pode optar por informar o CEI.
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Para iniciar a elaboracdo de uma Convencao Coletiva, o solicitante deve informar
seu CNPJ. O sistema carrega a razao social, identificando se a entidade é representante
de trabalhadores ou de empregadores, de acordo com a base do CNES.
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Passo 2: Representantes dos Trabalhadores

Para incluir uma entidade no instrumento coletivo, seja Acordo ou Convencao,
deve-se lancar o seu CNPJ. O Sistema carrega o endereco nos campos respectivos e
exibe a lista de dirigentes. O solicitante deve indicar o dirigente ou os dirigentes sindicais
gue assinardo o instrumento. Caso queira, pode escolher como representante um
Procurador, informando o seu CPF.

Apbs informar o representante legal, o solicitante deve clicar no botéo | Adicionar |
para confirmar a sua inclusdo. Em seguida, deve informar a(s) data(s) da(s)
Assembleia(s) e selecionar o local de sua realizac&o.

Para confirmar a inclusdo da Assembleia, o solicitante deve clicar no botdo
WEEEEH. Para confirmar a inclusdo da entidade, o solicitante deve clicar em “adicionar
entidade”.

O solicitante deve repetir o mesmo procedimento para incluir todas as entidades
representantes de trabalhadores participantes do instrumento.
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Passo 3: Empregador e Representantes de Empregadores

1) No Acordo Coletivo: Empregador

No Acordo Coletivo, o solicitante deve informar os dados dos empregadores
participantes. ApGs acessar a aba “Empregador”, o solicitante deve lancar o CNPJ ou o
CEIl do Empregador. O Sistema exibe a razdo social do Empregador de acordo com a
base de dados da Receita Federal. ApOs isso, 0 solicitante deve lancar o CEP do
Empregador, para que o Sistema busque o endereco na base dos Correios. Devem ser
completadas as informacdes referentes ao niumero, complemento e telefone.

Para indicar o responsavel pela assinatura do Acordo Coletivo, o solicitante
deve selecionar sua funcdo, informar o seu CPF e clicar no botdo | Adicionar [EPYPY
confirmar a inclusdo do Empregador, o solicitante deve clicar em “adicionar empregador”.
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2) Na Convencéao Coletiva: Representantes dos Empregadores

Na Convencdo Coletiva, o solicitante deve lancar os dados das entidades
Representantes dos Empregadores. O solicitante deve seguir oS mesmos passos
descritos para Representantes de Trabalhadores, exceto quanto a informacao de

assembléia, que neste caso nédo é obrigatoria.
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Passo 4: Vigéncia e Categoria

Incluidas as partes, o solicitante deve acessar a aba “Vigéncia e Categoria”. Nesta
aba, deve ser informada a data inicial e a data final de vigéncia do instrumento coletivo,
composta por dia, més e ano (dd/mm/aaaa). Este periodo ndo pode ultrapassar 2 anos,
de acordo com a legislacdo em vigor. Em seguida, deve ser lancada a data-base da
categoria, composta de dia e més (dd/mm). Por fim, devem ser descritas, de forma
textual, as categorias abrangidas pela Convencédo ou Acordo. As categorias abrangidas
pela negociacdo devem estar no ambito de representacdo das entidades participantes do
instrumento coletivo.
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Passo 5: Abrangéncia Territorial

Nesta aba deve ser informada a abrangéncia territorial do instrumento coletivo.

No Acordo Coletivo, o sistema disponibiliza a selecdo de UFs e municipios que
pertencam a unido da abrangéncia territorial das entidades sindicais de trabalhadores que
0 estdo celebrando.

Na Convencéo Coletiva, a abrangéncia territorial apresentada pelo sistema para
selecdo compreende UFs e municipios comuns a base das entidades de trabalhadores e
a base das entidades de empregadores.

Se for excluida ou incluida alguma entidade no instrumento coletivo, a base
possivel é recalculada ao acessar a aba “Abrangéncia Territorial” e ao transmitir o
instrumento coletivo, possibilitando somente a selecdo de UFs e municipios que estejam
dentro do universo valido.
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Passo 6: Clausulas

Antes de lancar uma clausula, o solicitante deve classifica-la em um grupo e um
subgrupo, de acordo com o assunto a que ela se refere. O solicitante pode visualizar a
lista de grupos e subgrupos clicando em “Listar Grupos e Subgrupos”, facilitando,
assim, o trabalho de classificagdo. Dentro desta funcionalidade, € possivel também
pesquisar 0s subgrupos por palavra-chave.

Apbs selecionar o grupo e o subgrupo referente a clausula, o solicitante deve
digitar seu titulo, no campo “Titulo da Clausula”. Se a vigéncia da clausula for diferente da
vigéncia do instrumento coletivo, essa informacéo deve ser langada, lembrando-se que a
vigéncia da clausula deve estar dentro da vigéncia do instrumento. Ao responder
“sim” para a pergunta: “esta clausula tem vigéncia diferenciada?”, aparecera um campo
para a informacéo de sua vigéncia.

Por fim, o solicitante deve digitar o conteddo da clausula no campo “Descri¢do da
Clausula”. As clausulas podem ser digitadas em formato texto ou tabela e podem ser
copiadas de um arquivo do computador. Ao terminar, o usudrio deve clicar em “Salvar
clausula”. O procedimento € o mesmo para Convencgéao e Acordo.

Esse procedimento deve ser repetido até que todas as clausulas tenham sido
lancadas. As clausulas ndo devem ser numeradas, uma vez que O sistema faz a
numeragcdo automaticamente, de acordo com 0s grupos e subgrupos em que foram
classificadas. Por isso, o solicitante deve ficar atento ao fazer qualquer referéncia a
ntmero de clausula, uma vez que este pode ter sido alterado. E melhor que a referéncia
seja feita ao nome da clausula, para evitar erros de remissao.

O solicitante pode visualizar todas as clausulas inseridas clicando em “Visualizar
Clausulas”. Também pode clicar na clausula desejada, na lista com a relacao de
clausulas ja cadastradas, para visualizar o seu conteudo e altera-la.

Obs.: O instrumento coletivo deve possuir, no minimo, uma clausula.
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Importagéo de clausulas

A partir da transmissdo do primeiro instrumento coletivo, nas proximas
negociacdes € possivel aproveitar todo o contelddo ja inserido no sistema. Para tal
finalidade, o solicitante deve clicar em “Importar Clausulas”.

O solicitante deve informar o nimero da solicitacdo ou o numero do processo do
instrumento coletivo do qual deseja importar as clausulas. Se o solicitante for participante
do instrumento a ser importado, pode importar as clausulas mesmo que o instrumento a
ser importado ainda esteja em elaboragéo. Caso n&o seja participante do instrumento a
ser importado, sé pode importar as clausulas se o instrumento ja estiver registrado. O
Sistema exibe as principais informacgdes do instrumento a ser importado juntamente com
as clausulas. O solicitante deve entdo confirmar a importacao das clausulas.

importar Clausulas

| [iimers da Soiiciacko;




Passo 7: Anexos

O solicitante deve digitar o nimero do anexo e seu titulo nos campos proprios. Em
seguida, deve digitar o contetdo do anexo no campo “Descrigdo do Anexo”.

Os anexos podem ser digitados em formato texto ou tabela e podem ser
copiados de um arquivo do computador. Ao terminar, 0 usuario deve clicar em “Salvar
Anexo”. O procedimento é o mesmo para Convencéo e Acordo.

Esse procedimento deve ser repetido até que todos os anexos tenham sido
lancados.

O solicitante pode visualizar todos os anexos inseridos clicando em “Visualizar
Anexos”. Também pode clicar no anexo desejado, na lista com a relacdo de anexos ja
cadastrados, para visualizar o seu contetudo e altera-lo.

Secretaria de Relagdes do Trabalho - SRT

~ Sistema de Negociacdes Coletivas de Trabalho - MEDIADOR
quinta-feira, 24 de novembro de 2011
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Total de Anexos: 0

Tedos os direitos reservados MTE @ 1997-2011

Importacao de Anexos

A partir da transmissdo do primeiro instrumento coletivo, nas proximas
negociacdes € possivel aproveitar todo o conteddo ja inserido no Sistema. Para tal
finalidade, o solicitante deve clicar em “Importar Anexos”.

O solicitante deve informar o nimero da solicitacdo ou o numero do processo do
instrumento coletivo do qual deseja importar os anexos. Se o solicitante for participante
do instrumento a ser importado, pode importar 0s anexos mesmo gue o instrumento a ser
importado ainda esteja em elaboracdo. Caso nao seja participante do instrumento a ser
importado, sé pode importar 0s anexos se 0 instrumento ja estiver registrado. O Sistema
exibe as principais informagdes do instrumento a ser importado juntamente com oS
anexos. O solicitante deve entdo confirmar a importacdo dos anexos.



Importar Anexos

'Numer: da Soiicitacio!
Namero do Processo

Fechar

Passo 8: Resumo

Na ultima aba é apresentado o resumo da solicitacdo. Antes de transmitir o
instrumento, o solicitante deve conferir com cuidado se as informacgdes foram lancadas
corretamente, em especial a ordem das clausulas, pois o sistema as ordena de acordo
com os grupos e subgrupos em que foram classificadas. Essa conferéncia é fundamental,
pois apos a transmissdo nao € mais possivel fazer qualquer alteracdo no instrumento.

No ato da transmissdo, o sistema faz algumas validagGes, verificando se as
condi¢cBes que existiam quando as informacfes foram lancadas permanecem da mesma
maneira. E verificado se as partes continuam com registro sindical ativo no sistema e se
houve alteracéo de dirigentes ou de base territorial de alguma das entidades que implique
em alteracdo da abrangéncia do instrumento. Dependendo da alteragcéo, o sistema né&o
aceita a transmisséao e informa qual a pendéncia, para que o solicitante faca as correcdes
necessarias.

Se ndo houver pendéncias, assim que o0 solicitante transmitir o instrumento, o

Sistema exibe a mensagem “Solicitagdo transmitida com sucesso”. Em seguida, é exibido
0 requerimento de registro do instrumento coletivo, que deve ser assinado por todas as
partes convenentes ou acordantes e protocolizado na Delegacia Regional do Trabalho ou
na Secretaria de Relagcdes do Trabalho, quando se tratar de instrumento de base
interestadual ou nacional. Este requerimento € o Unico documento a ser entregue no
MTE, pois a via do instrumento coletivo ja se encontra no Sistema e nao precisa ser
protocolizada.
Assim, o requerimento de registro assinado por todos os participantes € o documento que
confirma que o instrumento transmitido ao MTE via Internet confere com o que foi
negociado entre as partes. Dessa forma, todos os participantes devem, antes de assinar,
conferir o que foi transmitido.



1.2 Solicitag&o de Registro de Instrumento Coletivo — Termo Aditivo
Passol: Identificacdo do Solicitante

ApGs selecionar a opgao “Termo Aditivo”, no menu da tela inicial do Sistema, o
solicitante deve informar o niumero do processo do instrumento principal.

SO podera ser lancado no Sistema Mediador o Termo Aditivo cujo processo
principal tenha sido depositado no MTE a partir de 2006.

Solicitagdo de Registro de Termo Aditivo [4] Volter (@ Pagina Inicial []] Portal do MTE

Instrumento Principal

Nuimero do processo principal I:lo\ L]

O sistema exibe uma mensagem informando os principais dados do Instrumento
Principal e identifica se o Termo Aditivo se refere a um Acordo ou a uma Convengdo. Em
seguida, exibe a seguinte tela, para prosseguimento da solicitacao.

Solicitagdo de Registro de Termo Aditivo [4] veltar (M Pagina Inicial [[] Portal do MTE

Instrumento Principal

Nimero do processo principa\:|:|Q [v]

Termo Aditivo de Convengio Coletiva - Identificagio do Solicitante

ol - ]%e

Razdo Sncial'l

Passo 2: Preenchimento das informacdes

O restante das informacbes a serem preenchidas segue o mesmo padrdao do
Acordo Coletivo ou da Convencéo Coletiva, conforme o instrumento principal a que ele se
refere.

1.3 Continuar Solicitacao

O solicitante deve acessar a opc¢éo “Continuar Solicitagdo”, no menu da tela inicial
do Sistema, sempre que desejar continuar a elaboragcéo ou fazer qualquer alteracdo no
instrumento coletivo ainda n&o transmitido. Para acessar a solicitacdo que deseja
continuar ou alterar, o solicitante deve informar o seu CNPJ e 0 numero da solicitagdo
(MRxxxxx/200x).

A partir dessa tela, segue-se a inclusdo normal da solicitacdo, conforme o tipo de
instrumento que esta sendo elaborado, lembrando-se que os dados anteriormente
gravados estdo armazenados no sistema e podem ser editados.

Continuar Solicitagao [4] voltar (@ Pagina Inicial [ Portal do MTE

Dados de Busca

Nimero da solictacdo I:I 9
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1.4 Acompanhar Solicitacao

Esta funcionalidade permite que qualquer uma das partes do instrumento coletivo
acompanhe o andamento da solicitacdo, bem como veja o texto do instrumento, desde
gue a mesma ja tenha sido transmitida.

Para acompanhamento da solicitacdo, o usuario deve informar o nimero da
solicitacdo (MRxxxxx/200x) e o seu CNPJ ou CEl.

Acompanhar Solicitagéo [4] voltar (% Pagina Inicial [[] Portal do MTE

Dados de Busca

Mimero da sulicitagﬁu:l:l [1]

& CNPJ ~ CEI

CNPJdosoiictante:] @

1.5Retificar Solicitacao

O solicitante deve acessar a opgao “Retificar Solicitacdo”, quando for notificado,
pelo MTE, a retificar requisitos formais ou de categoria. Para acessar a solicitacdo a ser
retificada, o solicitante deve informar o nimero da solicitacdo (MRxxxxx/200x) e 0 seu
CNPJ ou CEl.

Retificar Solicitagio [{] voltar @ Pagina Inicial [J| Portsl do MTE

Dados de Busca

Nimero da sul\crtagﬁu.|:| 9

& CNPJ ~ CEI

CNPJ do solicitante:| |

[ primima |
(A) Retifica ao de Categoria

O Sistema exibe a categoria lancada pelo solicitante no ato da elaboracdo do
instrumento e o erro detectado pelo analista do MTE. O solicitante deve alterar a
categoria, corrigindo o erro, e transmiti-la novamente.

Solicitagdo de Registro de Acordo Coletivo [{] Voltar @ Pagina Inicisl [{] Portal do MTE

Numero da Solictacdo de Registro: MRO02341/2010

Retificacdo de Categoria ” R ]

Retificacéo de Categoria

Erro{s) na(s) Categoria(s)

a categoria correta & EMPREGADOS EM ESTABELECIMENTOS DE SERVICOS DE LABORATORIOS DE PESQUISAS E ANALISES CLINICAS E PATOLOGIA . a abrangencia
correta: Bom Jesus de ltabapoana

Categoria(s) abrangida(s) pelo Acordo Coletivo

] 0 presente Acordo Coletivo de Trabalho abrangera a(s) categoria(s):

0 CORRETO E: 2° Cldusula - ABRANGENCIA ABRANGENCIA Descricio da Cliusula O presente Acordo Coletivo de Trabalho, aplicivel no dmbito da(s) empresa(s) acordante -
(s), abrangera a(s) categoria(s) DOS EMPREGADOS EM ESTABELECIMENTOS DE SERVICOES DE LABORATORIOS DE PESQUISAS E ANALISES CLINICAS E PATOLOGIA com
abrangéncia territorial em Bom Jesus do tabapoana/RJ

Aviso

Devera(do) ser retificada(s) a(s) categoria(s) abrangida(s) pelo instrumento coletivo. Para gerar o requerimento de retificacio de categoria, acesse a opcéo “gerar requerimento”, na aba
“Resumo”.

Gravar m




(B) Retificacao de Requisitos Formais

O Sistema informa os vicios formais identificados pelo analista do MTE. O
solicitante deve clicar em “Gerar Requerimento” e protocoliza-lo, sem vicios, na unidade
competente do MTE.

Solicitagdo de Registro de Acordo Coletivo [4] veltar (@ Pagins Inicial [[] Peral do MTE

Nimero da Solicitacéo de Registro: MRODO367/2011

Retificagdo de Requisito(s) Formal(is)

Erro(=) Formal(is) encontradol(s) no Requerimento

(¥ Falta de Assinatura

Aviso

Devera ser protocolado no Ministério do Trabalho & Emprego o requerimento de retificacio de requisitos formais.
Para gerar o novo requerimento, acesse a opcio “gerar requerimento”

Gerar Requerimento m

1.6 Imprimir Requerimento

Esta funcionalidade permite que o solicitante reimprima o requerimento de
registro do instrumento coletivo ou requerimento de retificacdo da solicitacdo de

registro, devendo, para tanto, informar o niumero da solicitagdo (MRxxxxx/200x) e o
seu CNPJ.

Consultar Requerimento [4] voltar ¢ Pagina Inicial []] Portal do MTE

Dados de Busca

Nimero da snlicﬂa;ﬁn:: 9
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CNPJ do solictante: l:l

1.7 Instrumentos Coletivos Registrados

Esta funcionalidade permite que sejam consultados o0s instrumentos coletivos
registrados.

Consultar Instrumentos Coletives Registrados [4] voltar @ Pagina Inicial [} Portal do MTE

@, Consulta Bésica

&, consutta por Filagdo a Entidade de Grau Superior ¢ a Central Sindical

Participante
- aw T
™ Matricula CEL 1

I Razdo Social [ |

I~ categoria: [ |
Tipo do Instrumento Coletive:  Todos os Tipos -

Vigéncia Todos -

UF de Registro: -

[~ Periodo do Registro de: l:latél:l
™ Vigincia no Perodode: [ Jats ]

Abrangéncia ¥ Municipal [v Estadual [+ Nacional

[ Intermunicipal [ Interestadual

Abrangéncia Territorial - Selecionar Municipio m

UF-Municipios Selecionados:

Grupo: -

SubGrupo [ -]

Palavra do Ttulo [ |




(A)Consulta Avancada

A consulta avancada permite a combinacdo de varios parametros para atender a

diversos tipos de buscas.

O usuario podera informar os seguintes parametros de pesquisa:

1)

2)

3)

Participante: o usuario poderd informar um dos pardmetros abaixo, ndo podendo

utilizar mais de um parametro ao mesmo tempo:

e CNPJ: corresponde ao CNPJ de qualquer um dos participantes do instrumento
coletivo.

e Matricula CEIl: corresponde ao CEIl de qualquer um dos participantes do
instrumento coletivo.

e Razéo Social: corresponde a qualquer palavra da razdo social dos participantes
do instrumento coletivo.

= Exemplo: se for informada a palavra “varejista”, serdo retornados todos os
instrumentos coletivos que possuem essa palavra na razao social de qualquer
um dos participantes.

" CNPJ:

[ Watricula CEL

¥ Razdo Social VAREGISTA

Categoria: o usuario podera informar a descricdo da categoria desejada. A
consulta sera realizada por palavra na categoria do instrumento coletivo.

= Exemplo: se for informada a expressao “comércio varejista”, serdo retornados os
instrumentos coletivos que possuem exatamente a expressao “comércio varejista”
na descricdo da categoria.

[+ Categoria: COMERCIO VAREGISTA

Obs.: Pelo fato de realizarem uma pesquisa textual e com o objetivo de otimizar a
consulta, os parametros “Razao Social” e “Categoria” ndo poderdo ser utilizados
conjuntamente.

Tipo do Instrumento Coletivo: 0 usuario podera selecionar o tipo de instrumento
gue se deseja obter no resultado. O sistema exibira as seguintes opc¢des e
permitird a selegcdo de somente uma delas: Todos os Tipos, Acordo Coletivo,
Convencdo Coletiva, Termo Aditivo de Acordo Coletivo e Termo Aditivo de
Convencéo.



Tipo do Instrumento Coletivo
Vigéncia:

UF de Registro:

™ Periodo do Registro de:
[~ WVigéncia no Periodo de:

Abrangéncia

Abrangéncia Territorial

Todos os Tipos -

Acordo Coletivo

Convengio Coletiva

Termo Aditivo de Acordo Coletivo
Termo Aditivo de Convencéo Coletiva

[até]

| até] |

[ Municipal v Estadual v MNacional

[+ Intermunicipal [v Interestadual

- Selecionar Municipio Adcionar UF

UF-Municipios Selecionados:

4) UF de Registro: o usuario podera selecionar a unidade do MTE que efetuou o
registro do instrumento coletivo. O sistema exibira as seguintes op¢des e permitira

a selecéo de somente uma delas: SRT e UFs (listar a UF desejada).

Tipo do Instrumento Coletivo: ~ Todos os Tipos hd
Wigéncia: Todos -
UF de Registro -
[~ Periodo do Registro de: SRAT atél:l
AC
[~ Vigéncia no Periodo de: AL atel:l
AN
nci AP
ETETLSTEE BA ipal [v Estadual [+ MNacional
CE
DF municipal [ Interestadual
ES
Abrangéncia Territorial: GO Selecionar Municipio Adcionar UF
MA
R . NG
UF-Municipios Selecionados: I
NT
Govsuas .,
PB
Grupo: PE -
Pl
SubGrupo: PR
RJ
Palavra do Titulo RN
RO
RR
s i
Pesquisar Limpar
= a

EE Todos os direitos reservados MTE @ 1897-2011
o #100% -

5) Periodo do Registro: o usuario podera informar o periodo, composto por data
inicial e data final, que corresponde a data de registro do instrumento coletivo.

6) Periodo de Vigéncia: o usuario podera informar o periodo, composto por data

inicial e data final, de vigéncia do instrumento coletivo. O sistema retorna todos os

instrumentos coletivos que estejam vigentes no periodo informado.

Obs.: Os parametros “Periodo do Registro” e “Periodo de Vigéncia” ndo poderao
ser utilizados conjuntamente.

7) Abrangéncia: corresponde ao tipo da abrangéncia do instrumento coletivo. O
sistema exibir4d as seguintes opc¢bes e permitira a selecdo de, no minimo, uma
delas e de qualquer combinacdo entre elas: Municipal, Intermunicipal, Estadual,
Interestadual e Nacional.



Tipo do Instrumento Coletivo
Wigéncia:

UF de Registro

[~ Periodo do Registro de:

[~ Vigéncia no Periodo de:

Todos os Tipos -
Todos hd

-

até

até

Abrangéncia:

I+ Municipal [v Estadual I+ Macional

[+ Intermunicipal I+ Interestadual

Abrangéncia Territorial:

UF-Kunicipios Selecionados:

- I I

8) Abrangéncia Territorial: corresponde as UFs e municipios abrangidos pelo
instrumento coletivo. O sistema permite a selecdo de UFs e municipios de acordo
com a opcgéao selecionada no parametro Abrangéncia, conforme abaixo:

Tipo do Instrumento Coletivo:
Vigéncia:

UF de Registro:

™ Periodo do Registro de:
[~ Vigéncia no Periodo de:

Abrangéncia:

Abrangéncia Territorial:

UF-Municipics Selecionados:

Todos os Tipos -
Todos hd

>
até

ate

v Wunicipal [v Estadual v Nacional

[v Intermunicipal [v Interestadual

o] sccconarhicio | “hdcionarur

UF/MUNICIPIOS

RN-Natal $2 excluir

Excluir Todos

9) Clausulas: o usuario podera informar qualquer dos parametros abaixo:
e Grupo da Clausula: o sistema exibira todos 0s grupos para que O USUArio
selecione um deles.
e Subgrupo da Clausula: o sistema exibird todos os subgrupos do grupo
selecionado.

e Palavra do Titulo da Clausula: a consulta sera realizada por palavra do titulo da
clausula.

= Exemplo: se for informada a palavra “abono”, serdo retornados os
instrumentos coletivos que possuem essa palavra na descricdo do titulo da
clausula, observando-se o que foi selecionado nos parametros grupo e
subgrupo da clausula.

Grupo: -

SubGrupo:

Palavra do Titulo ABONO

(B)Consulta Bésica

A consulta basica é composta por parametros que permitem localizar
pontualmente o instrumento coletivo desejado. O usuario podera informar um dos
parametros de pesquisa abaixo, ndo podendo utilizar mais de um parametro ao mesmo
tempo:

e Numero do Registro: corresponde ao numero sob o qual o instrumento coletivo foi
registrado no MTE.

e Numero do Processo: corresponde ao numero de processo recebido por ocasiao



do protocolo do requerimento de registro do instrumento coletivo no MTE.
e Numero da Solicitacdo: corresponde ao numero gerado pelo Sistema, por ocasiao
da elaboracéo do instrumento coletivo (MRxxxxx/200x).

" Nimero do Registro:

Nimero do Processo:

(" Nimero da Solicitacdo

(C)Consulta por Filiagcdo a Entidade de Grau Superior

A consulta por filiagdo a entidade de grau superior tem por objetivo permitir que os
usuarios consultem os instrumentos coletivos celebrados por entidades de grau superior
(confederacéo e federacdo), bem como os celebrados pelas entidades a elas filiadas.

A consulta retorna apenas o0s instrumentos coletivos vigentes, ou seja, a data final
da vigéncia deve ser maior ou igual a data atual.

O usuario deve informar os seguintes parametros de pesquisa:

1) Entidade de grau superior:
Para facilitar a localizagdo da entidade, o sistema as organizara segundo 0s
seguintes critérios:

1.1. Federacédo: caso seja selecionado este critério, o sistema exibira os
seguintes filtros:

e CNPJ: se o usuario selecionar este filtro, ele deve informar o CNPJ
da federacéo.

e UF da Sede / Tipo: se o usuéario selecionar este filtro, serdo exibidos
ainda as seguintes opcodes, sendo obrigatoria a selecdo de pelo
menos uma delas:

e UF da Sede: o sistema exibira a lista de UFs para selecao.
Quando o usuario selecionar a UF desejada, o sistema exibira,
em uma lista, a razdo social das federac¢des existentes.

Obs.: Caso tenha sido informado também o tipo da federacao, o
sistema retornara as federacdes que satisfacam a ambos os
filtros.

e Tipo: o sistema deve exibir as seguintes opc¢cdes para selecéo:
Trabalhadores e Empregadores.

Quando o usuario selecionar o tipo desejado, o0 sistema exibira,
em uma lista, a razdo social das federac¢des existentes.

Obs.: Caso tenha sido informada também a UF da sede, o
sistema retornara as federacdes que satisfacam a ambos os
filtros.



(® Federacio " Confederacio " Ccentral Sindical

c o R

(® UF da sede/Tipo

UF da sede: = Tipo <— Todas os Tipos —>

<— Todas os Tipos —=

1 - Trabalhadores
2 - Empregadores

Tipo de Instrumento
[ #cordo Coletivo
[+ Convencéio Coletiva
[ Termo Aditivo de Acorde Coletive
v Termo Aditivo de Conven cio Coletiva

1.2. Confederagéo: caso seja selecionado este critério, o sistema exibira o
filtro “Tipo”, que apresenta as seguintes opcdes para selecao:
Trabalhadores e Empregadores.

Quando o usuario selecionar o tipo desejado, o sistema exibira, em uma
lista, a raz&o social das confederacdes existentes.

(" Federagiio @ Confederacio (" Central Sindical
Confederagdo
Tipo Todos os Tipos n
. . Todos os Tipos
Razdo Social: 1 - Trabalhadores v

2 - Empregadores

Tipo de Instrumento

[+ Acordo Coletivo

[+ Convencio Coletiva
[v Termo Adtivo de Acordo Coletive
[+ Termo Aditivo de Convencio Coletiva

1.3. Central Sindical: caso seja selecionado este critério, 0 sistema exibira, em
uma lista, a razao social de todas as centrais sindicais.

(" Federacio (" Confederacio @ Central Sindical

Central Sindical

Razdo Social

L S el £.550CIACAD COORDENACAD NACIONAL DE LUTAS

CENTRAL NACIONAL SINDICAL DOS PROFISSIONAIS EM GERAL - CENASP

[ #cordo Coletivo CENTRAL SINDICAL DE PROFISSIONAIS - CSP

[ Convengio Coletiva CENTRAL UNFFICADA DOS PROFISSIONAIS SERVIDORES PUBLICOS DO BRASLL
CGTB - Central Geral dos Trabalhadores do Brasil

[ Termo Aditivo de ACtCTB - Central dos Trabahadores & Trabahadoras do Brasil

[v Termo Aditivo de Co CUT - Central Unica dos Trabalhadores

F5 - Forga Sindical

NCST - Nova Central Sindical de Trabalhadores

UGT - Unido Geral dos Trabalhadores

UNLAO SINDICAL DOS TRABALHADORES - UST

2) Tipo de instrumento coletivo: o usuario podera selecionar o tipo de instrumento
gue se deseja obter no resultado. O sistema deve exibir as seguintes opcoes e
permitir a selecdo de, no minimo, uma delas e de qualquer combinacéo entre
elas: Acordo Coletivo, Convencéo Coletiva, Termo Aditivo de Acordo Coletivo e
Termo Aditivo de Convencéao Coletiva.
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