MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
Secretaria de Rela¢gdes do Trabalho
Coordenacéo Geral de Informatica

Sistema SIRETT — Leiaute de Contrato de Trabalho Temporario

INTRODUCAQO

O trabalho temporario é aquele prestado por pessoa fisica a uma empresa, para atender a necessidade transitoria de substituicédo de seu pessoal
regular e permanente ou a acréscimo extraordinario de servicos, e esta regulamentado pela Lei n® 6.019, de 03 de janeiro de 1974 e pelo Decreto
73.841, de 13 de marco de 1974. A mesma lei condiciona o funcionamento da empresa de trabalho temporario ao prévio registro no Ministério do
Trabalho e Emprego.

O registro é feito conforme a Instrugdo Normativa n° 14, de 17 de novembro de 2009, pela Secretaria de Relagdes do Trabalho, por meio do
Sistema de Registro de Empresas de Trabalho Temporario — SIRETT.

ApOs registrada, a empresa encontra-se em condicdes de atuar na colocacdo de pessoal especializado para atender as necessidades
transitorias da empresa tomadora dos servigcos nos estados onde possuir filial, agéncia ou escritorio.

Ha possibilidade de a empresa de trabalho temporario atuar nos locais onde N&o possua filial, agéncia ou escritério. Basta inserir, no SIRETT, os
dados do contrato de trabalho temporario celebrado nesses locais.

O presente layout ajusta-se as instrugdes da Secretaria de Relacdes do Trabalho para prorrogagdo de contrato de trabalho temporario, para
celebracao deste por periodo superior a 3 meses, e para o fornecimento de dados relacionados ao estudo de mercado.

Considerando o volume de informacdes de Contrato Temporario de Trabalho prestadas ao Ministério do Trabalho e Emprego - MTE, o Sistema
SIRETT permite a transmissao de arquivos no formato XML em ambiente web/internet por meio de aplicagédo offline disponivel no site do MTE. O leiaute
do arquivo deve seguir aos pré-requisitos apresentados neste documento.
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1) Orientacdo de Geracao

Para agilizar o procedimento de alimentacdo de dados no Sistema SIRETT, e evitar a digitagéo pelo usudrio de todos os dados necessarios para
incluséo de contratos de trabalhos, as empresas deveréo preparar arquivo de dados para a importacéo pelo Sistema SIRETT, gerado no formato
XSD/XML (“Extended Markup Definition”), contendo os dados de um ou mais contratos.

1. DADOS DE IDENTIFICAGAO DA EMPRESA DE TRABALHO TEMPORARIO

N° Nome do Campo Descricao Tipo Obrig |Nulo|Tam Regra de Preenchimento
1. . . e
Numero de identificacdo da empresa iy , B Informar de acordo com o seguinte formato:
CNPJ de trabalho temporédrio no Cadastro (Alfanumerico | sim | N&o | 14 | cNpPJ: 99999999999999
Nacional da Pessoa Juridica. '
2. DADOS DE IDENTIFICAQAO DA TOMADORA
N° Nome do Campo Descricao Tipo Obrig [Nulo|Tam Regra de Preenchimento
. -~ Informar de acordo com os seguintes
NUmero de identificacdo da tomadora formatos:
2. |CNPJ no Cadastro Nacional da Pessoa |Alfanumérico Sim | Ndo | 14 | CNPJ: 99999999999999
Juridica. CEl: 999999999999
3. |Razdo Social/Nome Razéo social ou nhome da tomadora Alfanumérico Sim | Nao | 144
Classificacdo Nacional de . Cdédigo da CNAE fiscal da entidade
4. (CNAE Atividade Econdmica da Alfanumérico Sim | Ndo | 7 |que seraprestado o servico.
Tomadora.
Cddigo postal do endereco da - , N Informar de acordo com o seguinte
5. [CEP tomadora Alfanumeérico | Sim | N&o | 8 | fomato: 9999999
6. |Logradouro Endereco da tomadora - Logradouro Alfanumérico | Sim | N&o | 200
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7 i Endereco da tomadora - Logradouro NUMmérico N )
- |[Numero NGmero N&o | Sim | 15
8. |complemento Enderego da tomadora - Complemento  |Alfanumérico | Nio | Sim | 30
9. |Bairro Endereco da tomadora - Bairro Alfanumérico | Sim | Nao | 144
10. Nome Localidade Endereco da tomadora - Cidade Alfanumérico | Sim | Nao | 144
Endereco da tomadora - Unidade - ) .
11.|UF Federatva Alfanumérico Sim | Nao| 2
- ) N NUmero do DDD do municipio no qual
12.DDD1 Endereco da tomadora - DDD Numeérico Sim | N&o | 2 |gncontra-se a tomadora
13.Telefonel Endereco da tomadora - Telefone Numérico Sim |N&o | 8 |Numero do telefone da tomadora
14.Ramall Endereco da tomadora - Ramal Numerico Sim |Nao | 6 |Numerodoramal
- B . NUmero do DDD do municipio no qual
15.DDD2 Endereco da tomadora - DDD Numérico N&o | Sim| 2 | gncontra-se a tomadora
16. Telefone2 Endereco da tomadora - Telefone Numerico Ndo | Sim| 8 |Numero do telefone da tomadora
17.|Ramal2 Endereco da tomadora - Ramal Numerico Ndo | Sim| 6 |Numerodoramal
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3. DADOS DE IDENTIFICAGAO DO TRABALHADOR

NO

Nome do Campo

Descri¢cao

Tipo

Obrig

Nulo

Tam

Regra de Preenchimento

18.

PIS/IPASEP

NUmero do PIS/PASEP do trabalhador

IAlfanumérico

Sim

11

Informar de acordo com o
seguinte formato:99999999999.
Preencher este campo com a
informacdo do nimero de
inscricdo no PIS (Programa de
Integragcdo Social) ou no PASEP
(Programa de Formacdo do
Patrim6nio do Servidor Publico)
ou, ainda, com o Numero de
Identificacdo do Trabalhador —
NIT.

19.

Nome do trabalhador

Nome do trabalhador

IAlfanumérico

Sim

150

20.

Data de Nascimento

Data de nascimento do trabalhador

Data

Sim

10

Informar de acordo com o seguinte formato:
aaaammdd

21.

Sexo

Define o sexo do trabalhador

Numérico

Sim

Informar
dominios:

de acordo com o0s seguintes

1 - Masculino
2 — Feminino

22.

Grau de Instrucéo

Define o grau de instrucao do trabalhador.

Numérico

Sim

Informar
dominios:
1- Analfabeto, inclusive o que, embora tenha|

de acordo com o0s seguintes

recebido instrucdo, ndo se alfabetizou.

2- Até o 5° ano incompleto do Ensino
Fundamental (antiga 42 série) ou que se
tenha alfabetizado sem ter
escola regular.

frequentado,

3- 5° ano completo do Ensino Fundamental.
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4- Do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental
incompleto (antiga 52 a 82 série).
5- Ensino Fundamental completo.
6- Ensino Médio incompleto.
7- Ensino Médio completo.
8- Educacédo Superior incompleta.
9- Educacdo Superior completa.
10- Mestrado completo.
11- Doutorado completo.
Informar de acordo com o0s seguintes
o Indica se o trabalhador é portador de - ) N dominios:
23.|Portador de Deficiéncia deficiancia. Numérico Sim | Nao 1—Sim
2 — Néo
Deve obrigatoriamente ser informado se o
item 23 for igual a Sim.
Informar de acordo com o0s seguintes
. . A dominios:
24 [Tipo de deficiéncia {P:l;;?had(())r tipo de deficiéncia  do Nao | Sim 1- Fisica
: 2 - Auditiva
3 - Visual
4 - Intelectual (Mental)
5 - Mdltipla
6 - Reabilitado
Informar de acordo com o0s seguintes
dominios:
1- Indigena — para a pessoa que se
25.|Raca/Cor Indica qual a Raga/Cor do trabalhador.  [Numérico sim | Nao enquadrar como indigena ou india.
2- Branca — para a pessoa gue se enquadrari
como branca.
4- Preta — para a pessoa que se enquadrar
como preta.
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6- Amarela — para a pessoa que se
enquadrar como de raca
amarela (de origem
coreana, etc.).

8- Parda — para a pessoa que se enquadrar
como parda ou se
declarar como mulata,
mameluca ou mestica

de preto com pessoa de outra cor ou raga.
9- N&o informado.

japonesa, chinesa,

cabocla, cafuza,

DOC/CGI N°

Complemento
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26.CPF NUmero do CPF Alfanumérico| Sim [Ndo | 11 INumero do CPF do trabalhador.

27.Numero CTPS NUmero da CTPS. Numérico Sim Ndo| 7 |Numero da CTPS.

28.Série CTPS Série da CTPS Numérico Sim Nio| 4 [SériedaCTPS

29.UF CTPS UF da CTPS. Alfanumérico | sim Nio| 2 |UFdaCTPS.

Nacionalidade da mao de Indica a nacionalidade da mé&o de obra do - ) 5 .

30. obra trabalhador. Alfanumérico |  sim Ndo | 2 [Vide anexo l.
Informar de acordo com os seguintes

31 Endereco Diferente da Se 0 Endereco da prestacdo do servigo éAIfanumérico ) N dominios:

"[Tomadora diferente do endereco da Tomadora. Sim Nao| 1 |1.-sim

2 — N&o.
Informar de acordo com o seguinte

32.|CEP Codigo postal do enderego da tomadora |Alfanumérico| sim | Nao| 8 |formato:
9999999
Endereco do espacgo fisico em que o
trabalhador temporario desempenhara suas

Endereco da prestacdo de servicos - - . B atividades, seja ele o] préprio

33.Logradouro Logradouro Alfanumérico | sim | Nao | 200 estabelecimento, seja ele um local externo
(via publica, estabelecimento de cliente da|
tomadora do servico).

, Endereco da prestacdo de servicos - - ) N -
34.Numero NGMero Numérico Sim | Ndo| 15
Endereco da prestacio de servicos - - Este campo ndo é de preenchimento
35.|Complemento & P ¢ & Alfanumérico | N3o Sim | 30 |obrigatério. Entretanto, sendo preenchido

nao podera ser nulo.
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36. Bairro Egﬂre(;ego da prestagdo de SeVICOS aitanmeérico sim |Naol 144 |
37.Municipio (E:indd:(;:go da prestagdo de servicos Alfanumérico | sim Nzo | 144 |~
Endereco da prestacdo de servicos - - . . -
38. |UF Unidade Federativa Alfanumérico | sim | N&o | 2
d d d - . . Ndmero do DDD do municipio no qual
39./bbD1 Endereco da tomadora - DDD Numeérico Ndo |Sim| 2 |encontra-se a tomadora
40.Telefonel Endereco da tomadora - Telefone Numérico Ndo |Sim| 8 |Numero do telefone datomadora
41.[Ramall Endereco da tomadora - Ramal Numérico Ndo |sim| & |Numerodoramal
i - N ) NUmero do DDD do municipio no qual
42.DDD2 Endereco da tomadora - DDD Numérico Ndo [Sim| 2 |ancontra-se a tomadora
43.[Telefone2 Endereco da tomadora - Telefone Numérico Ndo |Sim| 8 |Numero do telefone datomadora
44 .Ramal2 Endereco da tomadora - Ramal Numérico Ndo |Sim| & |Numerodoramal
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4. DADOS DO CONTRATO
N° Nome do Campo Descricao Tipo Obrig |Nulo| Tam Regra de Preenchimento
45, Informar o CNPJ do estabelecimento ao
qual o trabalhador esta vinculado. Se o
. local da efetiva prestacao do servico nao
CNPJ vinculado CNPJ do ESt?bglemmento a0 qual Olalfanumérico Sim |N&o| 14 |possuir CNPJ, entdo deverd ser
trabalhador esta vinculado. ! ’
informado o CNPJ ao qual esse local da
efetiva prestagdo esta vinculado.
O CNPJ deve ter o mesmo radical do
46. Informar de acordo com os seguintes
dominios:
. ~ ) . ~ - . . 1 - Locais sem filiais.
Tipo de Inclusdo de Contrato | Tipo de inclusdo de contrato Numérico Sim |Ndo| 1 |5_Estudo de mercado.
3 - Contratacao superior a 3 meses.
4 - Prorrogacao de contrato.

47. Descrever o fato determinado que, no caso
Motivo justificador da Fato concreto que justifica a If - . ~ concretp,. justifica a dgmanda de traba]ho
contratagao contratacao. Alfanumerico Sim | Nao | 1000 temporério. O fato descrito deve ser passivel

de comprovacao em caso de fiscalizacéao.

48. Cddigo da Classificacéo -

CBO Brasileira  de Ocupacbes Alfanumeérico Sim |Nao| 6
(CBO) do trabalhador.

49. . Data de inicio da vigéncia do ) . Informar de acordo com o seguinte
Data Inicio Contrato contrato. Data Sim |Nao| 10 |{ormato: aaaammdd

50. : Data de fim da vigéncia do ) . Informar de acordo com o seguinte
Data Fim Contrato contrato. Data Sim |Nao| 10 |formato: aaaammdd
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51. Informar de acordo com os seguintes
Uma das duas hipoteses aral dominios:
Hipdtese legal para a ~ p par s . B 1 - Acréscimo extraordinario de
= contratacdo de trabalho temporarioNumérico Sim |Nao!| 1 .
contratagdo : . Servicos.
trazidas na Lei n.° 6.019/74 I
2 - Substituicdo de pessoal regular e
permanente.
52. Informar com duas casas decimais.
- Ex:10896.30
- O valor do salario mensal do - , N ) o =
Salario Mensal Numérico Sim |Nao| 14 |OBS: Se o campo “Tipo de Inclusao de
trabalhador. " X
Contrato” for igual a 1 ou 2, o campo
passa a ser obrigatorio.
53. Informar a jornada de trabalho - . - -
Jornada de trabalho semanal semanal em horas Numeérico Sim | Nao| 2

DOC/CGI N°

Brasilia, 30 de abril de 2013.

Secretaria de Rela¢gdes do Trabalho
Ministério do Trabalho e Emprego
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Anexo |

Nacionalidades

Cod. Pais  Nacionalidade Cod. Pais Nacionalidade
170 Abissinia 332 [lhas wallis e futuna
171 Acores 256 Indonésia
172 Afar frances 197 Infni
241 Afegéo 110 Inglés
173 Africano 257 [raniano
093 Albanés 258 Iraquiano
030 Alemd 111 Irlanda do norte
174 Alto volta 112 Irlandes
094 Andorenho 113 Islandia
175 Angolano 259 Israelita
334 Antértica francesa 039 [taliana
337 Antartico argentino 114 luguslavo
333 Antartico britanico,territorio 066 Jamaicano
336 Antartico chileno 041 Japonesa
338 Antartico noruegués 260 Jordania
028 Antigua e. Dep. Barbuda 150 Kabardino balkar
029 Antilhas holandesas 312 Kalimatan
339 Apatrida 151 Kalmir
176 Argelino 346 Kara kalpak
021 Argentina 152 Karachaevocherkess
347 Armeno 153 Khakass
289 Arquipélago de bismark 261 Kmer/camboja
285 Arquipélago manahiki 154 Komi
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286
033
198
287
288
095
138
243
342
044
139
177
031
046
352
178
083
246
244
022
134
179
010
032
245
096
238

180
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Arquipélago midway
Aruba

Ascensao e tristdo da cunha,is
Ashmore e cartier
Australiano
Austriaco
Azerbaijdo
Bahrain
Bangladesh
Barbados
Bashkista
Bechuana

Belga

Belize

Bengala

Benin

Bermudas

Bhutan

Birmania
Boliviana

Bésnio

Botswana
Brasileira
Britanica

Brunei

Bulgaro

Burkina fasso
Burundi

262
263
200
155
264
201
202
115
156
116
265
133
205
203
266
204
267
206
157
207
068
268
208
209
085
284
210
158

Kuwait

Laos

Lesoto
LetOnia
Libanés
Libéria

Libio
Liechtenstein
Ltiuano
Luxemburgués
Macau
Macedénio
Madagascar
Madeira
Malasia
Malawi
Maldivas, is
Mali

Mari
Marroquino
Martinica
Mascate
Mauricio
Mauritania
Mexicano
Mianma
Mogambicano
Modavio

Layout de Transmissdo de Arquivo de Prorrogagéo de Contrato Temporério - SIRETT — Versao 2.0

Pag. 11 de 16
Gravagéo: 11-07-2014




141
343
181
034
142
143
247
248
182
183
144
023
042
097
145
353
026
040
054
185
043
186
051
250
130
052
053

146
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Buryat

Cabo verde
Camaronés
Canadense
Carelia
Casaquistéo
Catar

Ceilao

Ceuta

Chade

Chechen ingusth
Chilena

Chinesa

Chipre

Chuvash
Cingapura
Colombiana
Comunidade das bahamas
Comunidade dominicana
Congo

Coreana

Costa do marfim
Costariquenho
Coveite

Croata

Cubano
Curacao
Dagesta

118
269
070
137
240
314
317
270
211
071
213
036
119
316
271
159
122
272
073
072
214
273
024
089
322
123
074
045

Monaco

Mongol

Monte serrat
Montenegro
Namibio

Nauru
Neo-zelandes
Nepalés

Nguane
Nicaraguense
Nigeriano

Norte americana
Noruegés

Nova guiné

Oman

Ossetia setentrional
Paises baixos
Palestino
Panama4, zona do canal
Panamenho
Papua nova guiné
Paquistanés
Paraguaia
Peruano

Polinésia francesa
Polonés
Portoriquenho
Portuguesa
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187
340
098
188
099
251
027
355
100
136
132
035
129
057
147
190
252
102
037
121
192
193
194
148
103
149
059

104
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Daome

Dependéncia de ross
Dinamarques

Djibuti

Eire

Emirados arabes unidos
Equatoriana

Eritreiana

Escocés

Eslovaco

Eslovéno

Espanhola

Estado da cidade do vaticano
Estados assoc. Das antilhas
Estonio

Etiope

Filipino

Finlandes

Francesa

Gales

Gambia

Ganes

Gaza

Gedrgia

Gibraltar

Gorno altai

Granada

Greco

215
216
217
160
075
189
218
140
291
120
191
212
055
088
135
220
124
076
221
274
348
222
323
056
324
325
223
077

Pracas norte africanas
Protetor. Do sudoeste africano
Quénia

Quirquistéo

Quitasueno

Republica arabe do egito
Republica centro africana
Republica da bielorrissia
Republica de fiji
Republica de malta
Republica do gabado
Republica do niger
Republica dominicana
Republica guiana
Republica tcheca
Rodésia(zimbabwe)
Romeno

Roncador

Ruanda

Ruiquiu,is

Russo

Saara espanhol

Sabah

Salvadorenho

Samoa americana
Samoa ocidental

Santa helena

Santa lucia
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084
292
061
354
087
195
344
196
062
255
105
063
064
253
106
345
300
069
293
107
199
294
295
351
297
184
290

108
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Groelandia

Guan

Guatemalteco
Guiana

Guiana francesa
Guiné

Guiné bissau

Guiné equatorial
Haitiano

Hindu

Holandes

Honduras britanicas
Hondurenho
Hong-kong

Hungaro

lemen do sul

[lha johnston e sand
[lha milhos

[lhas baker

[lhas baleares

[lhas canarias

[lhas cantdo e enderburg
[Ihas carolinas

[lhas cayman

[lhas christmas

[lhas comores

[lhas cook

[Ihas cosmoledo

078
125
224
079
327
242
349
276
226
131
225
275
277
227
167
278
086
228
229
126
038
090
127
161
279
249
230
350

S&o cristovao

Sao marinho

Sdo tomé e principe
Sédo vicente
Sarawak

Saudita

Senegalés

Sequin

Serra leoa

Sérvio

Seychelles
Singapura

Sirio

Somalia, republica
Sovietico

Sri-lanka

St. Pierre et miquelon
Suazilandia
Sudanés

Sueco

Suiga

Suriname

Svalbard e jan mayer,is
Tadjiquistdo
Tailandés

Taiwan

Tanganica

Tanzania
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117
109
296
058
101
298
060
299
301
313
305
302
067
303
304
306
307
315
318
308
320
321
309
326
065
310
080

047
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[Ihas de man

IIhas do canal

llhas do pacifico
[Ihas falklands

IIhas feroes

[lhas gilbert

[lhas guadalupe
[lhas howland e jarvis
[lhas kingman reef
[lhas linha

[lhas macdonal e heard
[lhas macquaire
[lhas malvinas

[lhas marianas

[lhas marshall

[lhas nieu

[Ihas norfolk

[lhas nova caled6nia
[lhas novas hebridas
[lhas palau

llhas pascoa

[lhas pitcairin

[lhas salomao

[Ihas santa cruz
Ilhas serranas

[Ihas torkelau

[lhas turca

[lhas turks e caicos

162
128
335
341
231
328
319
329
233
330
232
280
091
234
281
163
331
164
165
166
235
025
168
092
358
282
283
169

Tartaria

Tcheco
Terr.antartico da australia
Terras austrais
Territ. Brit. Do oceano indico
Territdrio de cocos
Territério de papua
Timones

Togo

Tongas

Transkei

Tregua, estado
Trinidad e tobago
Tunisia

Turco
Turcomenistao
Tuvalu

Tuvin

Ucranio

Udmurt

Uganda

Uruguaia
Usbequistao
Venezuelano
Vietnd

Vietna do norte
Vietna do sul

Yakut
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DOC/CGI N°

082
081
311

MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO
Secretaria de Rela¢gdes do Trabalho
Coordenacéo Geral de Informatica

[lhas virgens americans 236 Zaire
[lhas virgens britanicas 237 Zambia
[lhas wake 239 Zimbabwe
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